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IL CONSIGLIO COMUNALE

Ritenuta la necessitd di sneliire e sempiificare le procedurs in materia di acquisto di benj e
semvizi, avenii il caratiere dell'ordinarieta e di non particolare rilevanza economica, sempre
comunque neila rigorosa csservanza dei principi di legalita, trasparenza, efficacia eg
efficienza, cui deve tendere |'azions amministrativa;

ista la bezza del Regolamento comunale per I' acquisto di beni e senvizi in eccnomia ,
predispesto dali'Ufficio di Segreteria e composte di n. 16 anicoii;

Ritenuto, dopo atienta lettura di tuti gli articoli che lo compongone, che il Regolamento sia
legitime ed idonec ad assolvere alle finaiita di semplificazione amministrativa, nonche
ageguato alle esigenze dell'Ente;

Ritenuto, dungue, il Regoiamenio meritavoie di approvazione;

Sentito il parere di regolarita tecnico-contabile favorevolemente reso dal Segretario
comunale aj sensi dell'art. 53 della legge n. 142 del 1980;

Cen veti unanimi, legaiements resi e verificati : o : L

DELIRERA

. . ‘. . . . ¥ g [y
1. Di approvare, per le ragioni indicate in premessa, il regolamento comunale per I' acquiste
di beni e servizi in eccnomia, che si cempone di n. 18 articoli e che si allega alla presante
deliberazicns, quale parie iniegrants e setanziale della stessa,
SUCCESSIVAMENTE

Con apposita & separatz votazione, resa all'unanimita

DELIBERA

Di dichiarare il presente prowedimento immediatamente eseguibile al sensi dell'art. 47,
comma 3° deila legge n. 142 de! 1990.

VISTO, si esprime parere faverevole in ordine alla regolaritad tecnico-contabile del presente
atto at sensi deli'art. 53 delia legge n. 142 dei 1860

IL8&gretario cof{rumale
' J-ssa Erica Rerri c
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TITOLO |
SCOPL, FINALITA', LIMIT

ART.1
Scopi e contenuti def regoiamento

Il presente regolamento ha io scopo di discipiinare i criteri omogenei a4 i limiti per il ricorso
all'acquisto di beni e servizi in economia da parte del Comune saivaguardando ii principic
della libera concorrenza.

ART. 2
Modalita' dei criteri per gli acquisti in economia

L'acquisto di beni e servizi in economia potra’ essere effetiuato attraverso gare ufficiose,
operando la scelta del contraente mediante criteri che rispettinc i principi di uguaglianza,
logicita', imparzialita', efficienza ed economicita’. :

ART. 3
Seni e servizi che I'amministrazione pug’ acquistare in economia

Senc acquistati in economia i beni ed i senzi di seguito indicati il cui imperte nen sia
superiore a £ 15.000.000=, per ciascun bene efo servizio | V.A. esclusa,

1 - Locazicne di breve tempo di immobili con le attrezzaiure per il funzionamaetio,
eventualmente gia' installate, per lespletamento di corsi e concorsi  indetti
dail'’ Amministrazione Comunale e per P'attivita di convegni , congressi, conferenze, riunioni e
mestre e afire manifestazioni istituzicnali, quande nen sianc disponibili locali cocmunali
suficienti od idonei.

2 - Fornitura di servizi di manutenzione ordinaria dei beni comunali quali strade, piazze,
fognature, impiantl idrici e di pubblica iluminazione, fontane, campi speriivi, aree verdi,
impianti di depurazione, cimiteri e tabbricati, anche se richiede 'esecuzione di lavori di
modesta entita aventi funzione accessoria e strumentali rispetio al servizio cggetic dell’

affidamento.
Q_

3 - Spese relative alla organizzazione ed alla partecipazione 4 convegni, conferenze,
congressi, riunioni, mostre e aitre manifestazioni su materie istituzionali.

4 - Acquisto di iibri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario genere abbocnament a pericdici e
ad agenzie di informazione.

5 - Lavori di stampa, tipografia, litografia qualora ragioni di urgenza richiedanc 2 sia
impossibile prowedervi dirsttamente. Per quanto riguarda la modulistica necessaria per |
vari uffici e servizi, la fornitura petra essere richiesta a ditte notoriamente specializzate e di
fiducia cperanti nel ramo.

6 - Spese di rappresentanza per le festivita nazionali e per le ricorrenze locaii.

7 - Acquisto di mobilio d'ufficio, di materiale di cancelleria e di valori bollati,
8 - Noleggio di macchine da ripreduzione grafica, da microfilmatura e di apparecchi
fetoriprodutiori,

9 - Materiale di consumo per il funzionaments delle attrezzature, comprese quelle
eletironiche instzliate nei vari uffici e spess per la loro manutenzicne,

10 - Riparazicni ed acquistc di pezzi ¢i ricambio ed accessor in via d'urgenza per
atirszzature, fimpiantl e per gt automezzi @ motomazzi di propreta comunale,




11 - Acquisto, noleggio, istallazione, gestione e manutenzione delle attrezzature siettroniche -

di ampiificazione e diffusione sonora e per elaborazione dati, impianti telefonoci, telegrafici.

12 - Servizi e prowisie necessarie per ia corretta gestione dei servizi di competenza del
comune ivi compresi i servizi pubblici a domanda individuale, le refezicni 0 mense delle
scucle materne, elementari e centr ricreativi estivi,

13 - Acquisto, manutenzieni e riparazioni di atirezzature antincendio.

14 - Prowiste di combustibili per il riscaidamento degii uffici ¢ deile scuole comunali e
relativa assistenza alle cantrali termiche; acquisto di carburante e lubrificante wer autoveicoli
cemunali.

15 - Acquistc di materiale di pulizia, deratlizzazicne, disinfezione delle infrasirutture ¢ dei
mezzi d'opera.

16 - Forniture indispensabili per assicurare la continuita dei sewvizi di istituto la cui
interruzione comperti danno all’ Amministrazione o pregiudichi all'efficienza dei servizi
medesimi. )

17 - Forniture ¢ servizi qualsiasi natura per i quali siano staii esperii infruffucsaments |
pubblici incanti, o le licitazioni, o le tratiztive privaie € non possa esserns differita
I'esecuzione.

18 - Spese per irasiochi e facchinaggio degli uffici comunali e noli per carico e scarico dej
materiali,

19 - Spese per onoranze funebri.
20 - Spese per vestiaric dei dipendenti,

21 - Fomitura di materiale, attrezzature ed oggetli necessari per 'esecuzione di sarvizi in
amminisirazione diretta.

£’ vietato suddividere artificiosamente quaisiasi fornitura o sevizio considerati unitari in piu
forniture o servizi,

In caso di inosservanza di quanto dispone il comma precedente il rapporte obbligatoric
intercorre tra il privato fornitore ed if respensabile del servizio che aBbia cosi disposte.

TITOLO
PROCEDURA PER L' ESECUZIONE

Art.4
Determinazione del responsabile del servizio per procedere ail'aquistc di beni e servizi

in economia.

QOgni acquisto di beni o senizi da effetuarsi in econemia sard disposta con
determinazione del respensabile del servizio interessato.
: La determinazione di cui scpra, dovra in ogni case indicare:
A) L'ammontare cemplessive della spesa
B) 1 capitoli di bilancic la cui spesa va imputata
) L'indicazions deila ditta fornitrice del bene /o servizie.
D} La congrua motivazicne delle ragioni che hanno indetto il respensabile ad adoitars latte.




Art.5

Acquisto di beni e servizi da effettuarsi all'inizio di egni esercizio finanziario al fine di
garantire il normale funzionamento dei vari servizi per tutta la durata dell'esercizio
medesimo.

Agli acquisti di beni e servizi di cui all' art.3 che, per natura, siano ricoment,
prevedibili e tendenti ad interessare il fabbisogno consolidato di spesa corrente, necessario
a garantire la regotare funzionalitd di ciascun sevizio, occorre prowedere, allinizio di egni
esercizio finanziario, mediante prenotazione del relativo inpegno di spesa ai sensi & per gli
eftetti dell'art. 27, co. 3° D. leg. 77/95 e s.m.i. da effeftuarsi, dopo le opportune indagini al
fine di rlevare il miglior prezze, mediante determinazions del responsabile del servizio
inferessate con esprassa indicazione della ditta individuata tra queile fiduciarie abitualmente
fornitrici del Cormiune, cui ¢i si rivoigera per Facquiste del bene e / ¢ servizio, e indicazione
del tipo di prestazione richiesta, nonché dell'importo di spesa presumibiimente necessario.
In tale ipotesi la prenctazione dellimpegno di spesa verra confermatz, e sara a tutti gli effstii
impegne definitivo, senza la necassita di un' ulteriors determinazione confermativa, con la
semplice ordinazione, ai sensi deil'atr. 7 del presente Regolamento e nel rispetto dell'art. 6
D.L. 65/89, convertito in L. 155/89, dellz relativa prestazione fatta dal responsabile aila ditta
previamente individuata ¢ nei limiti dello stanziamento indicato nella prenctszicne di
impegnec precedentements adcttata.

L'entita della prenotazione dellimpegno di spesa non dovra superare | limifi di cu:
allart. 3 e dovra essere suificiente a soddisfare il normale fabbisogno di un anno.

Nel caso in cui vi sia stata 'acquisizione di beni e senvizi, in viclazicne dell'ckblige
indicato nei commi 1 & 2 dell' art 35 del D.Lgs.25 fsbbraic 1665, n77, il rapporic
obbligatorio intercorre, ai fini della controprestezione e per ogni altrc effettc di iegge, tra il
privato fornitcre ed il respensable che ha consentic la fornitura,

At 8
Acquisto di beni 2 servizi in economia

Fatto salvo quanto stabilito dall' art. 5 e fuori dalle ipctesi ivi previste, il respensabile
del servizio dovra prowedere all' acquisio dei beni e dei servizi di cui all' art.3, di valore
economico superiore a L. 1.000.000 iva esclusa, ricercando i migliori prezzi di mercaic
atiraverso la richiesia di almeno tre preveniivi scritii, eccsto ii casc che la speciaiia ¢
lfurgenza delle prowviste o dei senvizi sia tale da rendere necessario il ricorso ad una
determinata ditta o impresa. In tale ipotesi le condizioni di specialitad efo urgenza che hanno
giustificato la dercga alla procedura crdinaria dovranno essere congruamente motivate dal
responsabile neila relativa determinazione. *

Nell'ipotesi di acquiste di beni e servizi di valore eccnomico non supericre a Lire
1.000.000 IVA esclusa, ii responsabile del servizic potra, sussistendo condizioni di
convenienza s pubblico interesse che o giusiifiching, affidare Pincarico per ia relaiiva
prestazione senza richieders i tre preventivi scritti, di cui al precedente capoverso, ricorrendo
a singola ditta individuata dallo stesso dopo avere effettuato informalmente le spportune
ricerche di mercato. Le ragioni di convenienza e pubblico interesse, che legittimanc tale
procedura semplificata, andranno cengruamente motivate nella relativa determinazione.

Qualora nen sia possibile predeterminare con sufiicienie approssimazicne ia
quantita dei beni e dei servizi da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempe, non
superiore comunque all'anno finanziario, potranno richedersi a non meno di ire ditis
preventivi di spesa od offerte di prezzi validi per il periodo di tempo previsto ¢ potra
precedersi a singole ordinazioni, ai sensi dell'art7 del presente Regolamento, man manc
che i fabbisegno si verifichi cun la Jitta che ha presentate it preventivo pit convenients.

Art. 7
Ordinativi di acquisto di beni efo servizi

Tutl gl ordinativi necessari per I'acquisto di beni ¢fo semvizi in economiz, di cui al
presente Regolamento, saranne =messi dal responsabile del servizio zils ditle
preventivarnente individuate nelle relative determinazicni d'impegno o di prenciazione

- T e 3T T T ———-
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dimpegno di spesa, precedentemente adottate, che costituiscono findefettibile presupposto
legate per I'emissione degli stessi, e dovranno essere conformi a quanto stablito in queste
ultime e al disposto dell'art. 35 co. 2 D.Leg. 77/95.

.

Art. 8
Autorizzazione per maggiori spese

Ove durante 'acquisto di beni @ servizi in economia, si riconoscesse insufficiente la somma
di spesa autorizzata, il responsabile competents, con propria determinazione, stabilisce la
maggior spesa, precisando | mezzi a disposizicne per finanziarla, nellambito del proprio
budget,

Art. 9

Fatturazione .

c& higuidacione sl fomitura potrd awenire sow dielrs prasertacions Jdi regolars netz
fattura cne dovra essere emessa nei medi e nei termini di legge.

I suddetli decumenti dovranno pervenire unicamente al protocoilo generzle del Comune.
Pervenuta ia nota o fattura al protocotlo generale, 'ufficio ragioneria prowedera a verificare
che la fatturazione stessa sia regolare per quanic conceme l'aspetto fiscale, dopo di che
trasmettera copia della fattura afl'ufficio competente, per la verifica della rispondenza
all'ordinativo.

(4]

Art.10
Verifica dell'acquisto del pene efo servizio

L'uficio competente, nella persona del responsabile del semvizic, dovra veriﬁcare_ la
corrispondenza della prestazione fornita all'crdinativo, sia per quanic riguarda la guantita,
che la qualita & congruita dei prezzi,

Art11
Liquidazicne

LN

Si dara corso alia liquidazione della spesa solo dope che sianc state effettuate le verifiche di
cut ail'articolo precedents. !

La liguidazione awera con prowedimentc seconde quanto stabilito dai vigente Regolamento
Comunale di contabilita, cui si rinvia.

Art.12
Pagamento

i pagamento per le forniture di beni e/o servizi awera mediante mandati di pagarnentc
emessi dall'ufficio ragicneria, sulla base di fatture presentate dai creditori e liquidate ai sensi
deil'art. 11 del presente regolamento.

-
TITCLC il

NORME FINAL!

Art13
Pubblicita del regoimenio

Una copia de! presents regolamento dovra essere messa a disposizione degli eventuali

richiedenti per consultazicne. ' o ,
Altra copia sara tenuta a disposizione del pubblico perché ne pcossa prendere visione in

qualsiasi momento.




Di esso dovra essere fatto sempre esatto richiamo, sia nelle lettere di richiesta di preventivi,
sia nell'atio di affidamento.

Art. 14
Abrogaziene delle norme preesistenti

Sono abrogate tutte le disposizioni comunali vigenti in contrasto ¢ incompatibili con quelle
dei pessnte regolarments.

At 1§
Rinvio delle leggi ed ai regolamenti

Per quanto non previsto nel presente regolamento troverannc applicazicne le leggi ad |
regolamenti vigenti in materia.

Art 18
Entrata in vigore

Il presente regolamento entrera in vigore il quindicesimo giorno sucessivo alla sua
ripubblicazione, decorrents daila data in cui la deliberazione di sua approvazione sara

- - Givenua esscutiva al gensi dells normaiiva vigenis,
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