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ll.. CONSIGLIO COMUNALE

Ritenuta la necessità di snellire e semplificare le procedure in materia di acquisto di beni e
servizi, aventi il caraiiere ciell'ordinarietà e di non particolare rilevanza economica, sempre
comunque nella rigorosa osservanza dei principi di legalità, trasparenza, efficacia ed
efficienza, cui deve tendere lazione amministrativa;

Vista la bozza del Re olamento comunale er I' ac uisto di beni e servizi in economia
› . - < . p . q n .. 'predisposto dall'Uffrcro di Segreteria e composto di n. 16 articoli;

Ritenuto, dopo aüenta lettura di tutti gli arlicolí che lo compongono, che il Regolamento sia
legiiilmo ed idoneo ad assolvere alle finalita di semplificazione amministrativa, nonche
açieguato alle esigenze dell'Ente;

Ritenuto, dunque, il Regolamento meritevole di approvazione;

Sentito il parere di regolarità tecnico~contabile favorevolemente reso dal Segretario
comunale ai sensi clell'arL 53 qella legge n. 142 del 1990;

Con voti unanimi, le-;_aierrrente reei e ~/erificaií _

DELIBERA
l1. Di approvare, per le ragioni indicate in premessa, il regolamento comunale per I' acquisto

di beni e servizi in economia, che si compone di n. 16 articoli e che si allega alla presente
deliberazione, quale parte integrante e sotanziale della stesse.

SUCCESSIVAMENTE
Con apposita e separata votazione. resa all'unanimštà

DELIBERA
v 0 o a . . . v ¬ | u T ìDi dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile ai sensi dell'art. 41. _

comma 3° della legge n. 142 del 1990.

0.

¬›

VISTO, si esprime parere favorevole in ordine alla regolarità tecnico-contabile del presente
ai sensi c'eãl'art. 53 della legge n. 142 dei iâêßn

llëíegretario corn-:male
jì-ssa Erica em

ib i

il
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- Scopi e contenuti del Regolamento.
~ Modalità dei criteri per gli acquisti in economia.
- Beni e servizi che l'Amministrazione può acquistare in economia.

rrroio ii °
_eraocsouR_›*. Pen L=ssscuz:«:›i~is
An. 4 - Determinazione del responsabile del servizio per procedere all'acc;'.:isr.o dei oenr e
servizi in economia.
Art. 5 - Acquisto di beni e servizi da erieüuarsi ali'inizio di ogni esercizio finanziano ai fine
garantire il normale funzionamento dei vari servizi per tutta la durata ci-:-il'-ese-rcizio
mec:°esimo_
Art. 6 - Acquisto di beni e servizi in economia.
An. 7 - Ordinativi di acquistio di beni e servizi
Ari: 8 - Autorizzazionne per maggiori spese.
Art. 9 - Fatturazione.

" ' - `-ƒerifšca cieli?-.cguisto del bene e.-'o servizio.
°“ - Liquidazione.

Pagamento.fb.`1¬Fi- -A.›-À_ |\›-ci J

TiTOLC> lil
NORME FiNAl_l

Art. 13 - Pubblicita dei regolamento. (L
Art. 14 - Abrogazione delle norme preesistenti.
Art. 15 - Rinvio alle leggi e al regolamenti.

lo - Entrata vigore.

›
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TITOLO i
SCOPL FENALITA'. LIMITI

ART. 1
Scopi e contenuti dei regolamento

Il presente regolamento ha io scopo di discipiinare i criteri omogenei ed i iimiti per il ricorso
aii'acquisto di beni e servizi in economia da parte del Comune salvaguardando ii principio
clelia libera concorrenza.

ART. 2
Modaiita' dei criteri per gti acquisti in economia

L'acquisi:o di beni e servizi in economia potra' essere effettuato attraverso gare ufiiciose,
operando la scelta del contraente mediante criteri che rispettino i principi di uguaglianza,
logrcrta', írnparzialita', efficienza ed economicita'. -

ART. 3
Eieni e servizi che l"ammrriistrazione puo' acquistare in economia '

Sono acquistati in economia i beni ed i semi di seguito indicati ii cui importo non sia
superiore a £ “i5.000.00U=, per ciascun bene ero sen/izio l.V.A. esclusa.

i - Locazione di breve tempo di immobili con ie attrezzature per il funzionamaento,
eventualmente gia' installate, per Fespletamento di corsi e concorsi indetti
dall'/ãmrninistrazione Comunaie e per Pattivita di convegni , congressi, conferenze, riunioni e
mostre e aitre manifestazioni istituzionali, quando non siano disponibiii iocali comunaii
sufícienti od idonei.

2 - Fornitura di servizi di manutenzione ordinaria dei beni comunali quali strade, piazze,
fognature. impianti idrici e di pubblica illuminazione, fontane, campi sportivi. aree_verdi_.
impianti di depurazione, cimiteri e fabbricati, anche se richiede iesecuzione di iavori di
modesta entità aventi funzione accessoria e strumentali rispetto al servizio oggetto dell'
afiidamento.

1-
3 - Spese reiative alla organizzazione ed aila partecipazionefla convegni, conferenze,
congressi, riunioni, mostre e altre manifestazioni su materie istituzionali.

4 ~ Acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario genere abbonamenti a periodici e
ad agenzie di informazione.

5 - Lavori di stampa, tipografia, iitografia qualora ragioni di urgenza richiedano e sia
impossibile prowedervi direttamente. Per quanto riguarda ia modulistica necessaria per i
vari uffici e servizi, la fornitura potrà essere richiesta a ditte notoriamente specializzate e di
fiducia operanti nei ramo.

6 - Spese di rappresentanza per le festività nazionali e per le ricorrenze locaii.

7 - Acquisto di mobilio d'ufficio, di materiaie di cancelleria e di valori bollati.

8 - Noleggio di macchine da riproduzione grafica, da microfilmatura e di apparecchi
fotoriproduttori.

9 - Materiale di consumo per íl funzionamento delle attrezzature, con-.prese quelle
elettroniche instaliate nei vari uffici e spese perla loro manutenzione.

10 - Riparazioni ed acquisto di pezzi di ricambio ed accessori in via d'urgenza per
attrezzature, impianti e per gli automezzi e rnotornezzi di propretà comunaie.
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11 - Acquisto, noleggio, istallazione, gestione e manutenzione delle attrezzature elettroniche
di amplificazione e diffusione sonora e per elaborazione dati, impianti teleionoci, telegraiici.

12 - Servizi e provviste necessarie per la corretta gestione dei servizi di competenza del
comune ivi compresi i servizi pubbiici a domanda individuale, le reiezioni o mense delle
scuole materne, elementari e centri ricreativi estivi.

13 ~ Acquisto, manutenzioni e riparazioni di attrezzature antincendio.

14 - Provviste di combustibili per il riscaldamento degli utiici e delle scuole comunali e
relativa assistenza alle centrali termiche; acquisto di carburante e lubrificante per autoveicoli
comunali.

15 - Acquisto di materiale di pulizia, derattizzazione, disinfezione delle infrastrutture e dei
mezzi d'opera.

16 - Forniture indispensabili per assicurare la continuità dei servizi di istituto la cui
interruzione comporti danno all' Amministrazione o pregiudichi alfefficienza dei servizi
medesimi. '"

i7 - i=ornitu're o' servizi di qualsiasi natura per iquali siano stati esperiti iniruttuosarnente i
pubblici incanti, o le iicitazioni, o le trattative private e non possa esserne differita
l'esecuzione.

18 - Spese per traslochi e facchinaggio degli uffici comunali e noli per carico e scarico dei
materiali.

19 - Spese per onoranze funebri.

20 - Spese per vestiario dei dipendenti.

21 ~ Fornitura di materiale, attrezature ed oggetti necessari per Pesecuzione di servizi in
amministrazione diretta.

E' vietato suddividere artificiosamente qualsiasi fomitura o servizio considerati unitari in piu'
fomiture o servizi.
ln caso di inosservanza di quanto dispone il comma precedente il rapporto obbligatorio
intercorre tra il privato fornitore ed il responsabile del servizio che atìbia cosi disposto.

TITOLO Il
PROCEDURA PER L' ESECUZIONE

Art. 4 _
Determinazione del responsabile del servizìoper procedere aifaquistc di beni e sen/izi
in economia.

Ogni acquisto di beni o servizi da efietuarsi in economia sarà disposta con
determinazione del responsabile del servizio interessato.

' _ La determinazione di cui sopra, dovrà in ogni caso' indicare:
A) L'ammontare complessivo della spesa
B) l capitoli di bilancio la cui spesa va imputata
C) Lindicazione della ditta fornitrice del bene elo servizio.
D) La congrua motivazione delle ragioni che hanno indotto il responsabile ad adottare l'ai.to.
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Art.5
Acquisto di beni e servizi da effettuarsi all'inizio di ogni esercizio finanziario ai fine di
garantire il normale funzionamento dei vari servizi per tutta la durata dell'esercizio
medesimo. `

Agli acquisti di beni e servizi di cui all' art.3 che, per natura, siano ricorrenti,
prevedibili e tendenti ad interessare il fabbisogno consolidato di spesa corrente, necessario
a garantire la regolare funzionalità di ciascun servizio, occorre provvedere, all'inizío di ogni
esercizio finanziario, mediante prenotazione del relativo inpegno di spesa ai sensi e per gli
effetti dell'art. 27, co. 3° D. leg. 77/95 e s.m.i. da effettuarsi, dopo le opportune indagini al
fine di rilevare il miglior prezzo, mediante determinazione del responsabile del ser-.rizzo
interessato con espressa indicazione della ditta individuata tra quelle fiduciarše abitualmente
fornitrici dei Comune, cui ci si rivolgerà per Facquisto del bene e I o servizio, e indicazione
del tipo di prestazione richiesta, nonchè delfimporto di spesa presumibilmente necessario.
ln tale ipotesi la prenotazione deliìmpegno di spesa verrà confermata, e sarà a tutti gli effetti
impegno definitivo, senza la necessita di un' ulteriore determinazione conferrnativa, con la
semplice ordinazione, ai sensi deil'atr. 7 del presente Regolamento e nel rispetto dell'art. 6
D.L. 65i'89, convertito in L. 155/89, della relativa prestazione fatta dal responsabile alla ditta
previamente individuata e nei iimiti dello stanziamento indicato nella prenotazione di
impegno precedentemente adottata.

Lentita della prenotazione dellimpegno di spesa non dovrà superare i limiti di cui
all'art. 3 e dovrà essere sufficiente a soddisfare il normale fabbisogno di un anno.

Nel caso in cui vi sia stata Facquisizione di beni e servizi, in violazione deší'ol:i:-ligc
indicato nei commi 1 a 2 dell' art. 35 del D.Lgs.25 febbraio 1995, n.77, il rapporto
obbligatorio intercorre, ai fini della controprestezione e per ogni altro effetto di legge, tra il
privato fornitore ed il responsable che ha consentio la fornitura.

Art. 6
Acquisto di beni e servizi in economia

Fatto salvo quanto stabilito dall' art. 5 e fuori dalle ipotesi ivi previste, il responsabile
del servizio dovrà provvedere all' acquisto dei beni e dei servizi di cui all' art.3, di valore
economico superiore a L. 1.000.000 Iva esclusa, ricercando i migliori prezzi di mercato
attraverso la richiesta di almeno tre preventivi scršüi, eccetto il caso che ia specialità. o
lurgenza delle provviste o dei servizi sia tale da rendere necessario il ricorso ad una
detemiinata ditta o impresa. in tale ipotesi le condizioni di specialità elo urgenza che hanno
giustificato la deroga alla procedura ordinaria dovranno essere congruamente motivate dal
responsabile nella relativa determinazione. “'

Nell'ipotesi di acquisto di beni e servizi di valore economico non superiore a Lire
1.000.000 IVA esclusa, ii responsabile del servizio potrà, sussistendo condizioni di
convenienza e pubblico interesse che lo giustifichino, afiidare Pincarico per la relativa
prestazione senza richiedere itre preventivi scritti, di cui al precedente capoverso, ricorrendo
a singola ditta individuata dallo stesso dopo avere effettuato inforrnalmente le opportune
ricerche di mercato. Le ragioni di convenienza e pubblico interesse, che legìttimanc tale
procedura semplificata, andranno congruamente motivate nella relativa determinazione.

Qualora non sia possibile precieterrninare con sufficiente approssimazione la
quantità dei beni e dei servizi da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non
superiore comunque all'anno finanziario, potranno richedersi a non meno di tre ditte
preventivi di spesa od offerte di prezi validi per il periodo di tempo previsto e potrà
procedersi a singole ordinazioni, ai sensi dell'art7 dei presente Regolamento, man mano
che il fabbisogno si verifichi con la ditta che ha presentato il preventivo più conveniente.

Ari. 7
Ordìnatìvi di acquisto di beni ero servizi

Tutti gii ordinativi necessari per Facquisto di beni eƒo servizi in economia, di cui al
presente Regolamento, saranno emessi dal responsabile del servizio alle cine
preventivamente individuate nelle relative determinazioni d'irnpegno o di prenotazione
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d'impegno di spesa, precedentemente adottate, che costituiscono Pindefettibile presupposto
legale per Pemissione degli stessi, e dovranno essere conformi a quanto stabiito in queste
uitime e ai disposto deIl'art.35 co. 2 D.Leg. 77/95.

›

Art. 8
Autorizzazione per maggiori spese

Ove durante Pacquisto di beni e servizš in economia, si riconoscesse insufficiente la somma
di spesa autorizzata, .il responsabile competente, con propria determinazione, stabiiisce la
maggior spesa, precisando i mezzi a disposizione per finanziaria, neil'ambito dei proprio
budget.

Art. 9
Fatturazione =

-'\ai to9. si -U<La iiq..r:.'a:;c-rie della fornitura potra awenãre solo diet:-o preserrtazior: -.iI = nota o
fattura cne dovrà essere emessa nei modi e nei termini di legge.
l suddetti documenti dovranno pervenire unicamente al protocollo generale del Comune.
Pervenuta ia nota o fattura ai protocollo generale, Fuffioio ragioneria provvederà a verificare
che la fatturazione stessa sia regolare per quanto concerne l'aspetto iiscaie, dopo di che
trasmetterà copie della fattura all'u1'ficio competente, per la verifica della rispondenza
a|l'ordinativo.

Art.10
Verifica c¦ei¦°acquisto dei bene elo servizio

L'ufficio competente, nella persona del responsabile del servizio, dovrà verificare la
corrispondenza delia prestazione fornita alfordinativo, sia per quanto riguarda la quantita,
che la qualità e congruità dei prezzi.

Art.1 'I
Liquidazione

0›

Si darà corso alla liquidazione delia spesa solo dopo che siano stato effettuate le verifiche di
cui aiiarticolo precedente. '
La liquidazione awera con prowedimento secondo quanto stabilito dai vigente Regolamento
Comunale di contabilità, cui si rinvia.

Art.1 2
Pagamento

il pagamento per le forniture di beni elo servizi awerà mediante mandati di pagamento
emessi dall'ufficio ragioneria, sulla base di fatture presentate dai creditori e liquidate ai sensi
dell'art 11 dei presente regolamento.
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Ar't.13
Pubblicità del regoimento

Una copia del presente regolamento dovrà essere messa a disposizione degli eventuali
richiedenti per consultazione. ` _
Altra copia sara tenuta a disposizione del pubblico perche ne possa prendere visione in
qualsiasi momento.
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Di esso dovrà essere fatto sempre esatto richiamo, sia nelle lettere di richiesta di preventivi
sia nellalto di affidamento.

Art. 14
Abrogazione delle norme preesistenti

Sono abrogata tutte le disposizioni comunali vigenti in contrasto o incompatibili con ouelše
del pesante regolamento.

Art. 15
Rinvio delle leggi ed ai regolamenti

Per quanto non previsto nel presente regolamento troveranno applicazione le leggi ed i
regolamenti vigenti in materia.

Art. 'l 6
Entrata in vigore

il presente regolamento entrerà in vigore il quindicesimo giorno sucessivo alla sua
ripubblicazíone decorrente dalla data in cui la deliberazione di sua approvazione sara

. .- divenutaesecutiva ai sensi della normativa vigente. - -' ' = ' ' '
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